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Fahrländer Partner ist ein Forschungs- und Beratungsunternehmen mit räumlichem Fokus. Wir analysieren 
insbesondere soziodemographische und regionalökonomische Entwicklungen. Ein starker Fokus liegt dabei 
auf der Analyse der Schweizer Immobilienmärkte. 

Zur Erweiterung unseres kaufmännischen Teams suchen wir per 1. November 2020 oder nach 
Vereinbarung eine motivierte, dynamische Persönlichkeit im Bereich 

 

Buchhaltung   Administration   Marketing 

(Allrounder/in, m/w/d, 80 - 100%, Festanstellung) 

 

Folgende Tätigkeiten erwarten Sie: 

- Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, Rechnungsstellung und Mahnwesen; 

- Verwaltung von Lizenzverträgen, Abrechnungen; 

- Support bei Marketingaktivitäten und dem Unterhalt der Website; 

- projektspezifische Arbeiten in verschiedenen Bereichen; 

- Bearbeitung von Kundenanliegen, allgemeine Aufgaben inkl. Telefon/Empfang, Backoffice sowie 
administrative und organisatorische Unterstützung des Teams. 

 

Folgende Qualitäten bringen Sie mit: 

- Fundierte Erfahrung in der Buchhaltung mit solidem Verständnis für buchhalterische Abläufe, 
Kenntnisse in HR-Administration sowie Payroll von Vorteil; 

- Sehr gute Excel-Kenntnisse sowie Freude am Arbeiten mit Excel-Formeln;  

- Kenntnisse im Umgang mit WordPress und InDesign von Vorteil;  

- Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; 

- Proaktiver, verantwortungsbewusster und effizienter Arbeitsstil mit äusserst exakter Arbeitsweise; 

- Kaufmännische oder gleichwertige Grundausbildung, mindestens 3 Jahre ausgewiesene 
Berufserfahrung in den genannten Tätigkeitsbereichen, Erfahrung im KMU-Bereich von Vorteil. 

 

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung und Ihr CV bis zum 15. September 2020 per E-Mail an: mp@fpre.ch. 

Fahrländer Partner, Frau Mirjana Pepić, Seebahnstrasse 89, 8003 Zürich, www.fpre.ch 
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